JIHITTPOIIETPOBCHKUI MICHKHH TOJIOBA
POBNOPAAXEHHA

_ 25 05 2046 | N Aheop

IIpo 3arBepmxenHs [lomoxeHHs Ipo
yIpaBIiHHA IUIOBOACTBA JIENAapTaMEHTY
3a0e3MeUeH s JiSUIbHOCTI BUKOHABYMX
opranis  JIHimpomeTpoBCHKOI  MiCBKOL
panu

Bimnosimgo mo pimenss wmicekoi pamum Bix 16.03.2016 Ne 7/3 «lIpo
3aTBEP/DKEHHS CTPYKTypH JlHimpomeTpoBchKoi Michkoi pagum Ta ii BHKOHABYHX
OpraHiB, IpaHAYHOI YHMCENBHOCTi IIPAI[iBHUKIB MiCBKOi paiu Ta ii BHKOHABYMX
opramis» (3 ypaxyBaHHSM 3MiH Ta JOIIOBHEHb), HAa BUKOHAHHS DillIEHHS MiCBKOi
pamu Big 18.05.2016 Ne 32/8 «IIpo 3arBepmxeHHs IlonoxeHHsS Ipo JemapTaMeHT
3a0e3NeyYeHHs AiIbHOCTI BHKOHABYMX OpraHiB J{HipomeTpoBChKOT MiCHKOI paim»:

3arBepaute  [looXKEHHS TpO YNpaBIiHHA [UIOBOACTBA - AENapTAMEHTY

3a0e3NeUeHHs MiJIbHOCTI BHKOHABYMX OpraHiB JIHImpomeTpoBChKOI MICBKOI paau
(momaeTnCa).

MiCBmﬁ roJoBa W B. A. ®inaros



3ATBEP/DKEHO
PosnopsimkeHHs MiCBKOTO TOJIOBH
25,05 206 Ne 246-p

MOJOXEHHA
IIpo ynpaBmHHsI JIIOBOJICTBA
JeNapTaMeHTy 3a0e3eueH s AisIbHOCTI BUKOHABUMX Oprasis
JIHiOpOIeTPOBCHKOI MiCHKOI paay

1. 3aranpHi NOJIOXKEHHA

1.1. VopapnimEs ninoBopcTBa (Jam — VipapniHas) € CIPYKTYpPHAM
MiZpO3JiIOM JemapTaMeHTy —3a0e3nedeHH HiSTBHOCTI BMKOHABYMX OpraHiB
JIHinpomeTpoBChKOi Mickkoi pamd (mami - JlemapTaMeHT) Ta IiA3BiTHE HOro
IUPEKTOPY.

1.2. VrpasnitHs y cBOi# IisIBHOCTI KepyeThCs:

- KoHcTHUTYIi€r0 Ta 3aKoHaMH YKpainu, aktamu lIpesuueHTa Vkpaiau Ta
Ka6inetry MinicTpiB YKpainu TOIIO;

- pieHHSIME MiCBKOi pajy Ta il BHKOHABYOrO KOMITETY, PO3MOPS/DKEHHAMA
MiCBHKOTO T'OJIOBH;

- {HIIMMH HOPMATHBHO-IIPABOBHUMHM aKTaMH;

- TToso>XeHHsIMHY Tipo JlemapTaMeHT Ta YIIpaBIiHHSL.

1.3. Jina 3mificHeHHS CBOIX IOBHOB&XeHb YIPABIIHHA Mae MEUaTKH Ta
IITaMIIY.

2. Merta Ta 3aBIaHHA

2.1. 3iiicHEeHHS TOBHOBAXXE€Hb, BCTAHOBICHUX YHHHUM 3aKOHOZABCTBOM I
BHKOHABYMX OpPTaHiB MiCBKOI pajd, y raqy3i BeJ€HHs IUTIOBOJACTBA BiINIOBiIHO IO
suMor HamioHansHOro CTaHAapTy YKpamn JICTY 4163-2003, iHIMX 3aKOHONABYHUX,

HOPMATHBHUX aKTiB 3 IIIJIOBOI[CTBa Ta apXIBHOI CIIpaBH.

2.2. BeneHHS IiJIOBOJHOIO KOHTPOJIIIO 38 BAKOHAHHSIM JIOKYMEHTIB.

3. dyHKIil, IpaBa Ta IOBHOBAKCHHS BiJIITOBIJTHO JIO 3aBAAHb:
3.1. HauaneHuk YTpaBJiHHA:

3.1.1. 3piiicHIOE KEpiBHMIITBO AIUIBHICTIO YIpaBJiHHA i Hece MEPCOHATBHY
BiIIOBIANGHICTD 33 BUKOHAHHS MOKJAJCHUX Ha YIIPaBIiHHSA 3aB/aHb.



3.1.2. BusHauae KOMIIETEHIIIIO Ta PO3POBIIAe TIOCa 0Bl IHCTPYKIIil IIPalliBHUKIB
VYipaBniHHS.

3.1.3. 3abe3nedye JOTPEMAHHS €MHOIO MOPSAKY NOKYMEHTYBAHHS Ta poboTH
3i CIy)KGOBHMHE JIOKyMEHTaMHl y BHKOHABYMX OPraHax MiChKOI pajid. VpockoHATIOE
dopmu i MeTol pOGOTH 3 TOKYMEHTAMH.

3.1.4. 3a popydeHHsM KepiBHHITBA MICBHKOI paju OpraHizoBye€ nepeBlpKy
CTaHy BEJIEHHs ALIOBOACTBA Ta ALIOBOJHOTO KOHTPOJIO 33 BUKOHAHHIM JIOKYMEHTIB
y BUKOHABYHX OPraHaxX MiChKOI pajy.

3.1.5. Bisye mpoexrH pilleHp BHKOHKOMY MiCBKOI pajH, PO3IOPS/DKCHE
MiCBKOT'O TOJIOBH 3 IUTAHb, BiTHECEHHUX O KOMIIETEHIIii YIPaBIiHHS.

- 3.1.6. Peectpye pO3HOPSAIKEHHS MiCHKOrO TOJIOBH 3 KaJPOBHX MATAHb.

3.1.7. Bigmosimmo mo 3akony Vkpaimm «IIpo poctyn g0 myOmiuHOL
1H(1)0pMa1111» ONPHJFOIHIOE Ha odinitimomy IutepreT-nmoprani JIHIIpONeTpOBCHKOL
MiCBKOT pajiu PO3MOPsAYi NOKYMEHTH Ta IX IPOEKTH.

~ 3.2. Bimain JoKyMeHTaIbHOTO 3a0e3neueHHs Y IPaBIiHHs:

3.2.1. [Ilpmitmae, peecTpye 1 Iepemae 3a TpPHUSHAYEHHSIM  BXiJHY
KOPECHOHJIEHII{{0 Ta BHYTPIIIHIO JIOKyMEHTAIIiF0 MiCBKOI pajiH.

3.2.2. Peectpye i BimpaBIsie BUXiNHY KOPECTIOHISHITIO.

3.2.3. 3milicHIOE AUTOBOXHHI KOHTPOJL 332 BHKOHAHHSM 3aKOHIB YKpaiHW,
axtiB Ta popyieHb llpesumeHra VYkpaind, Ka6inery MinicTpiB YkpaiHu, akTiB
OpraHiB BUKOHABYOi BJI/IA TOIIO.

3.2.4. ToTye 1 CHCTeMaTHIHO Hajac BHKOHABYAM OpraHaM MiChKOi paiu
nomepeKyBadbHi  iHbOpManiiHi  Marepiamu  IMOXO  TEPMIiHiB  BHKOHAHHSA
KOHTPOJBHMX JOKyMEHTIB.

3.2.5. Torye amamitmuni Ta iHpopMamilini MaTepiald CTOCOBHO CTaHy
BUKOHAHHS KOHTPOJBHAX IOKYMEHTiB KepiBHMIITBY MiCBKOi paiH, ii BHKOHABUMX
OprasiB.

3.2.6. Cxnamac 3BefieHy HOMEHKIATypy CIpaB MiChKOi pamw, 3abesmedye
KOHTPOJb 33 HalleXHUM (OpMyBaHHAM, odopmiteHHAM i 30epiraHHsM CIpas, IO
MiIUIAraroTh 34a4i B apXiB.



3.2.7. OpragizoBye po60Ty OTOYHOTO apXiBy CIyKOOBHX JOKyMEHTIB MICBKO1
panu.

3.2.8. Bepe ydacTh B eKCHOEpTH3i HayKoBOi Ta NpaKTHYHO! IHHHOCTI
IOKyMEHTIB Hix yac 506opy X Ha 36epiratHs, roTye CIpaBy 10 371a4i B apXiB.

3.3. Bimain posnopsiadoi JOKyMeHTallii VnpasniHHS:

3.3.1. SpilicHioe opramizamifine 3a0es3ledeHHs MPOBEICHHA 3acigaHb
BHKOHABYOI'O KOMITETy MiChKO1 pajid, anapaTHuX Hapa TOmIO.

3.3.2. 3abesmedye MATOTOBKYy MarepialiB s pO3IsAy Ha 3aciiaHHAX
BAKOHABYOTO KOMITETy MiChKOI pajid.

3.3.3. Beze Ta 0(OpMITIOE IPOTOKOJIH 3aCiiaHb BUKOHABIOTO KOMITETY MiCBKOT
pamd. -

 3.3.4. Cxiuajae HOpydYeHHS 3a IiJCYMKaMH alapaTHUX Hapaj Ta 3acifaHb
BHKOHABYOTO KOMIiTETY MICBKOI PajiH.

3.3.5. 3ilicHioe AUIOBOAHMM KOHTpPOJb 32 BHKOHAHHSIM DINIEHh BHKOHKOMY
MICBKOI Pajil Ta PO3NMOPSJLKEHb MICBKOTO TOJIOBH, JOPYYEHb, AHAX Ha 3aciJaHHAX
BHKOHKOMY MiCBKOI paJiy Ta anapaTHHUX Hapajax.

3.3.6. 3pificaroe peecTpaliro, ohOpMIIEHHS, CKaHyBaHHS, PO3CHIIAHHS,
36epiraHHd i 37a4y B apxiB pilmeHb MiCbKOi pajm, pilileHb BHKOHABYOTO KOMITETY
MiCBKOI pajiii, pO3MOPSAAKEHb MiCBKOTO TOJIOBH.

.. 3.3.7. 3acBimuye Komii XOKyMEHTiB y BUINANKaX, nepex0aveHNUX BiANOBITHUMHA
HOPMAaTHBHUMH aKTaMH.

3.3.8. Hamae xomii pimmeHp MicbKoi pamd, pilleHb BHKOHABYOrO KOMITETYy
MichKOi pajid, PO3MOPSADKEHh MICHKOrO TOJOBM 3a 3alMTaMd Ha inpopmariiro
IOPHAMYHEX Ta (i3HIHEX 0Ci6, 3BEpPHEHHAMH IPABOOXOPOHHAX OprasiB TOIO.

" 3.4. Bimuin KOpeKTyBaHHS Ta opraHizamiifHoi poOoTH YIpaBIiHHs:
3.4.1. 3xificHIOE KOPEKTyBaHHS JOKYMEHTIB.

3.4.2. Hamae MeToqW4Hy Ta MPaKTHYHY HOIOMOTY y MiJTrOTOBIi PO3MOPSITINX
JIOKYMEHTIB.



3.4.3. TloBepTac BHMKOHABYMM OpPraHaM MICBKOI pajli MPOEKTH pilIeHb,
PO3MOPSIKEHD Ta iHII JOKYMEHTH, AKi po3pobieHo i 0hOpMIIEHO 3 NOPYHICHHSM
BIMOT YMHHOT'O 3aKOHOAABCTBA Ta IHCTPYKIi# 3 NiI0BOJACTBA.

3.4.4. 3rificHIoe BUnA4y Ta 00K BUKOPHCTAHHS GNaHKIB IOKYMEHTIB MiCBKO1
pajy, BHKOHABYOTO KOMITeTy MiCHKOi pajd, MICBKOrO TOJOBA B yCTaHOBICHOMY

TIOPSAKY.

3.4.5. Hajae KOHCYIBTALI] 1010 JOKYMEHTOOOITY.

4. KepiBHULTBO YTIPaBIiHHS

4.1. YupasiiHHS OYONIOE Ha4alIbHUK, KUK NPU3HAYAECTHCH Ta 3BLIBHSETHCS 3
IIOCa MiCHKAM TOJIOBOIO Y MOPSJIKY, BU3HAYEHOMY 3aKOHOZIaBCTBOM.

4.2. O60B’s13KM HAYaNbHUKA YIPaBIiHHA Hif 9ac HOro BiJICyTHOCTI BHKOHYE
0co6a, Ha Ky HOKIaIEeHO 1ti 0608’ I3KH, 3TiZIHO 3 PO3HOPSADKEHHSIM MiCBKOTO TOJIOBH.

3acTyNHUK MiCBKOI0O F'OJIOBH 3 IUTaHb
HiSUTPHOCTI ~ BHKOHABYMX  OPTaHiB,

Kepyroumil cIpaBaMH BHKOHaBYOTO %7

KOMITETy MiCbKOI paju 0. O. Camxapa



